PROCEDURA ORGANIZOWANIA | UDZIELANIA
POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ
W ZESPOLE SZKOL PONADPODSAWOWYCH W SYCOWIE

Podstawa prawna:

1.

2.

1.

art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(Dz. U. z 2023 r. poz. 900, 1672, 1718, 2005)

Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji
i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2023, poz. 1798),

§1

Celem procedury jest:

1) ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej
uczniom, rodzicom, opiekunom, nauczycielom.

2) okreslenie zasad dokumentowania 1 ewaluacji pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;j.

3) wskazanie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentéw zwigzanych z

pomoca psychologiczno- pedagogiczna.

§2

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na
rozpoznaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
ucznia oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia
I czynnikoéw srodowiskowych wptywajacych na jego funkcjonowanie w szkole w celu
wspierania potencjatu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkow do jego aktywnego
1 petnego uczestnictwa w zyciu szkoty oraz w srodowisku spotecznym.

Korzystanie z pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole jest dobrowolne

I nieodplatne.



. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor szkoty.

. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole udzielaja uczniom nauczyciele,

wychowawcy, pedagog szkolny oraz specjalisci.

. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy: ucznia,

rodzicow ucznia, dyrektora szkoty, nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego,

specjalisty prowadzacego zaje¢cia z uczniem, poradni psychologiczno-pedagogicznej,
pielggniarki szkolnej, asystenta rodziny, kuratora sagdowego, organizacji pozarzadowe;j
lub innej instytucji dzialajacej na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.

. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniom w formach:

4) zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia,

5) zaj¢¢ dydaktyczno-wyrownawczych,

6) zaje¢ wspierajace ucznia w procesie przygotowania do egzaminéw zewnetrznych,

7) porad i konsultacji,

8) warsztatow.

§3

. Dyrektor szkoty:

1) organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng w szkole,

2) ustala wymiar godzin poszczeg6lnych form udzielania pomocy,

3) informuje na pi$mie rodzicoéw 0 proponowanych formach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,

4) wspiera nauczycieli, wychowawcow i specjalistow w rozwigzywaniu problemow
wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci w zakresie
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

5) wspomaga dziatania szkoty w zakresie planowania i przeprowadzenia dziatan
majacych nacelu poprawg jakosci udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,

6) informuje rodzicOw ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego o terminie kazdego spotkania zespolu i mozliwos$ci uczestniczenia
w nim.

Koordynator ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej - pedagog szkolny:

1) prowadzi szkolny rejestr uczniow objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczng
(rejestr uczniow posiadajacych opinie 1 orzeczenia o potrzebie ksztatcenia

specjalnego),



2)

3)

uczestniczy w pracach zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla
uczniéw posiadajgcych orzeczenie,
monitoruje dokumentacj¢ ucznia tworzong przez wychowawce w ramach pomocy

psychologiczno-pedagogiczne;.

. Wychowawca klasy:

1)

2)
3)

4)

koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom z jego
oddziatu,

ustala terminy spotkan zespotu klasowego,

we wspolpracy z nauczycielami, specjalistami, rodzicami ucznia ustala formy
pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla danego ucznia,

w kazdym poétroczu, wspélnie z nauczycielami i specjalistami, dokonuje oceny

efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

5) sporzadza dokumentacj¢ ucznia objetego pomocg psychologiczno-pedagogiczng
zgodnie z ponizsza procedurs,

6) na biezaco wspoélpracuje z nauczycielami, specjalistami i rodzicami ucznia objgtego
pomoca psychologiczno-pedagogiczng.

Nauczyciel:

1) informuje wychowawcg¢ o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie
zaj¢ciach w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

2) respektuje zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach oraz ustaleniach zespotu ds.
pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

3) opracowuje formy dostosowan wymagan edukacyjnych dla ucznia posiadajgcego
opinig¢ z poradni psychologiczno-pedagogicznej,

4) dwa razy do roku dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy

psychologiczno- pedagogicznej i przekazuje ja na pismie wychowawcy (dla

uczniéw z orzeczeniem 0 potrzebie ksztalcenia specjalnego),

. Wychowawcy, nauczyciele, specjalisci:

1)

2)
3)

4)

rozpoznaja indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne uczniow,

okreslajag mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia uczniow,
rozpoznaja przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
ucznidw, w tym barier 1 ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie w zyciu szkoty,
podejmuja dzialania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjalu uczniéw

w celu podnoszenia efektywnosci uczenia si¢ i poprawy ich funkcjonowania.



§4

1. Procedura postepowania w przypadku objecia pomoca psychologiczno-pedagogiczng

ucznia posiadajacego opini¢ wydang przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczna:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

po dostarczeniu przez rodzica opinii do pedagoga szkolnego, dokument zostaje
zarejestrowany Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej,
pedagog szkolny informuje dyrektora o wplynigciu opinii i przekazuje ja
wychowawcy, ktory zapoznaje si¢ z trescig opinii, nastepnie opini¢ umieszcza si¢
w indywidualnej teczce ucznia przechowywanej u pedagoga szkolnego,
wychowawca niezwtocznie w formie ustnej informuje nauczycieli uczacych danego

ucznia o fakcie wptynigcia opinii,

nauczyciele niezwlocznie zapoznaja si¢ z w/w opinia w gabinecie pedagoga
szkolnego,
wychowawca oddziatu niezwlocznie ustala termin spotkania zespotu nauczycieli

uczacych w jednym oddziale, na ktérym ustalane sg proponowane formy i sposoby
udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej, a propozycje zapisane zostajg
w karcie pomocy psychologiczno-pedagogicznej (zatacznik nr 1),

nauczyciele wlasnorgcznym podpisem na karcie PPP potwierdzaja, ze zapoznali si¢
z proponowanymi formami i sposobami udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,

w razie zmiany w sktadzie zespotu nauczycieli uczacych w jednym oddziale, nowy
nauczyciel ma obowigzek zapozna¢ si¢ z opinig z poradni psychologiczno-
pedagogicznej oraz ztozy¢ podpis na karcie PPP,

dyrektor szkoty zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej sktadajac podpis na karcie PPP,

pedagog szkolny informuje rodzicéw ucznia o zaplanowanych formach pomocy

psychologiczno-pedagogicznej,

10) po wyrazeniu zgody przez rodzica i pisemnym jej potwierdzeniu (karta PPP), uczen

objety jest pomoca psychologiczno-pedagogiczna,

11) po wyrazeniu zgody przez rodzica nauczyciele opracowuja dostosowania wymagan

edukacyjnych dla ucznia zgodnie z zaleceniami znajdujacymi si¢ W opinii wydanej
przez poradni¢ PPP oraz przechowujg je w swojej dokumentacji do wgladu dla

dyrektora w postaci zatgcznika do Przedmiotowych Zasad Oceniania,



12) wychowawca klasy raz do roku: do 15 czerwca dokonuje oceny efektywnosci

udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej (karta PPP),

13) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u pedagoga

szkolnego.

. Procedura postepowania w przypadku objecia pomoca psychologiczno-pedagogiczng

ucznia posiadajacego orzeczenie wydane przez poradni¢ psychologiczno-

pedagogiczng:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

po dostarczeniu przez rodzica do pedagoga szkolnego orzeczenia, dokument zostaje
zarejestrowany Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej,
pedagog szkolny informuje dyrektora szkoty oraz wychowawce 0 zarejestrowanym
orzeczeniu,

wychowawca niezwtocznie w formie ustnej informuje nauczycieli uczacych danego
ucznia o fakcie wptynigcia orzeczenia,

nauczyciele niezwlocznie zapoznaja si¢ z w/w orzeczeniem w gabinecie pedagoga
szkolnego,

Zespot nauczycieli uczacych w jednym oddziale w ciggu 30 dni od daty wplynigcia
orzeczenia dokonuje wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia (zatgcznik
nr 2) na podstawie arkuszy obserwacji ucznia (zatacznik nr 3) opracowanych przez
nauczycieli wchodzacych w sklad zespotu 1 na jej podstawie opracowuje
Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny (zatacznik nr 4),

dyrektor ustala wymiar godzin poszczegolnych form pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz informuje na pis$mie rodzicow ucznia o zaplanowanych
formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz
wymiarze godzin, w ktérym poszczegolne formy pomocy beda realizowane
(zatgcznik nr 5),

rodzic zapoznaje si¢ z IPET-em, wyraza lub nie wyraza zgody na proponowane
formy i sposoby pomocy psychologiczno-pedagogicznej wlasnorecznym podpisem
oraz w przypadku ucznia Branzowej szkoty I stopnia upowaznia lub nie dyrektora
szkoty do poinformowania pracodawcy oraz osrodkdéw organizujacych turnusy
doksztalcania teoretycznego mlodocianych pracownikow o treSci orzeczenia
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego dziecka (zatgcznik nr 6),

dwa razy do roku: do konca grudnia i do 15 maja, zespét ds. pomocy

psychologiczno-pedagogicznej dokonuje okresowej wielospecjalistycznej oceny



funkcjonowania wucznia wraz z oceng efektywnosci udzielanej pomocy
(zatacznik nr 7) i ewentualnie dokonuje modyfikacji IPET,

9) dyrektor szkoty na pismie informuje rodzicow lub pelnoletniego ucznia
0 terminach spotkan zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

10) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia w gabinecie
pedagoga szkolnego,

11) rodzice ucznia otrzymuja kopi¢ IPET-u oraz wielospecjalistycznej oceny
funkcjonowania ucznia,

12) wychowawca systematycznie prowadzi rejestr podejmowanych dziatan w stosunku

do ucznia z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego (zalacznik nr 8).



Piecze¢ szkoty

Zatacznik 1

KARTA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ DLAUCZNIA
POSIADAJACEGO OPINIE PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ Nr

Data zalozenia karty

Imie i nazwisko ucznia

Szkota/ klasa

Imig i nazwisko wychowawcy klasy

1. Podstawa objecia pomocg pp

Uwagi

1. Opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej
(dostarczona przez ........ wdniu............

Data wydania opinii -
Numer opinii -
Stwierdzono:
Zalecono:

Uwagi:

2.Inne

Stwierdzono:
Zalecono:

Uwagi:




2. Ustalone przez wychowawce formy i okres w ktorym uczen wymaga pomocy
psychologiczno-pedagogicznej z uwagi na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz

mozliwosci psychofizyczne oraz ilo§¢ godzin przyznana przez dyrektora w roku szkolnym
2016/2017

Zakres, w ktorym uczen |Forma pomocy Okres trwania pomocy | Wymiar godzin
wymaga wsparcia i
pomocy psychologiczno-
pedagogicznej

(data i podpis dyrektora szkoty)




3. Potwierdzenie poinformowania nauczycieli uczacych ucznia o zakresie, formie i okresie
udzielania uczniowi pomocy p-p

Potwierdzam, ze zapoznalem si¢ z opiniag psychologiczno-pedagogiczng oraz zostalem/am
poinformowany/na przez wychowawce klasy o zakresie, formie, okresie udzielania pomocy
UCZNIAJUCZENNICY 1euernernenrenrereneseecasancnsascnsassasesansnsansssassnsansesassnssssasesansssanssssssnssnsamsnssnns

L.p. | Nauczany przedmiot Imie i nazwisko nauczyciela Data i podpis hauczyciela




4. Potwierdzenie poinformowania rodzica ucznia lub pelnoletniego ucznia o zakresie, formie,
okresie i wymiarze udzielania pomocy
Potwierdzam, ze zostatem/am poinformowany/na przez wychowawce klasy o proponowanej pomocy

psychologiczno-pedagogicznej dla mojego/mojej* syna/corki.* na rok szkolny..................coeevennne.

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na objecie syna/corki/mnie* proponowanymi formami
pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Data i podpis wychowawcy Data i podpis rodzicow lub petnoletniego
ucznia

*- niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 2

ARKUSZ WIELOSPECJALISTYCZNEJ OCENY POZIOMU FUNKCJONOWANIA

UCZNIA POSTIADAJACEGO ORZECZENIE O POTRZEBIE KSZTALCENIA

SPECJALNEGO

Zrodto informacji

Rozpoznanie

Potrzeby ucznia

Orzeczenia i opinie

Nauczyciele

Kontakt z uczniem:

Sposob wypowiadania sig:

Tempo pracy:

Rozumienie tresci polecen i zadan:

Przebieg pracy, organizacja i efektywnos¢
pracy samodzielnej:

Relacje emocjonalne:

Zapamigtywanie i odtwarzanie informacji:

Motywacja do wysitku intelektualnego:

Informacje od rodzicéw o uczniu

Lekarze i specjalisci pracujacy z
uczniem, dokumentacja medyczna

Inni specjalici pracujacy z
uczniem pedagog, logopeda,




nauczyciel zaje¢ rewalidacyjnych

Badania specjalistyczne

prowadzone w szkole

Dokumentacja prowadzona przez
wychowawcg klasy

Wielospecjalistyczna ocena
poziomu funkcjonowania ucznia
(informacja z orzeczenia)

Ogdlna
duza)

sprawno$¢ fizyczna (motoryka

Mocne strony:

Stabe strony:

Sprawnos¢ rak (motoryka mata):

Komunikowanie si¢ oraz artykulacja:

Strefa poznawcza:

Sfera emocjonalno-motywacyjna:

Sfera spoteczna:

Samodzielno$¢ i mozliwosci w zakresie

samodecydowania:

Inne obszary wazne z punktu widzenia
funkcjonowania ucznia:

Diagnoza psychologiczna:

Zajecia rewalidacyjne:

Indywidualne zajecia
dydaktyczno-wyrownawcze:

Porady i konsultacje
indywidualne z pedagogiem
szkolnym/ wychowawca:

Dostosowanie wymagan
edukacyjnych ze wszystkich
przedmiotow:

Rozwijanie potencjalnych
mozliwosci i mocnych stron:




Diagnoza pedagogiczna:

Data:

Podpisy:

Podpis rodzicow:




Zakacznik 3

ARKUSZ OBSERWACIJI - INFORMACJE O FUNKCJONOWANIU
UCZNIA/UCZENNICY POSIADAJACEGO ORZECZENIE O POTRZEBIE
KSZTAL CENIA SPECJALNEGO

(podpis nauczyciela)



Zalacznik 4

INDYWIDUALNY PROGRAM EDUKACYJNO-TERAPEUTYCZNY

Imi¢ i nazwisko ucznia

Data urodzenia

Dane szkoly

Klasa

Wychowawca

Koordynator zespolu

Nr orzeczenia

Data wystawienia orzeczenia

Niepelnosprawnos¢ (jaka?)

Podstawa opracowania IPET
(zaznacz X we wlasciwym miejscu)

Niedostosowanie spoleczne

Zagrozenie niedostosowaniem spolecznym

Czas realizacji programu

1. Zakres i sposob dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajacych z programu nauczania do
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia

Przedmiot:

Numer programu nauczania:

Nauczyciel uczacy:

Cele edukacyjne glowne

Cele edukacyjne szczegolowe

Warunki dostosowania wymagan
edukacyjnych

Przedmiot:

Numer programu nauczania:

Nauczyciel uczacy:

Cele edukacyjne glowne

Cele edukacyjne szczegolowe

Warunki dostosowania wymagan
edukacyjnych

Przedmiot:

Numer programu nauczania:

Nauczyciel uczacy:




Cele edukacyjne glowne

Cele edukacyjne szczegolowe

Warunki dostosowania wymagan
edukacyjnych

Przedmiot:

Numer programu nauczania:

Nauczyciel uczacy:

Cele edukacyjne glowne

Cele edukacyjne szczegolowe

Warunki dostosowania wymagan
edukacyjnych

Przedmiot:

Numer programu nauczania:

Nauczyciel uczacy:

Cele edukacyjne glowne

Cele edukacyjne szczegolowe

Warunki dostosowania wymagan
edukacyjnych

Przedmiot:

Numer programu nauczania:

Nauczyciel uczacy:

Cele edukacyjne glowne

Cele edukacyjne szczegolowe

Warunki dostosowania wymagan
edukacyjnych

Przedmiot:

Numer programu nauczania:

Nauczyciel uczacy:

Cele edukacyjne glowne

Cele edukacyjne szczegolowe

Warunki dostosowania wymagan




edukacyjnych

Przedmiot:

Numer programu nauczania:

Nauczyciel uczacy:

Cele edukacyjne glowne

Cele edukacyjne szczegolowe

Warunki dostosowania wymagan
edukacyjnych

Przedmiot:

Numer programu nauczania:

Nauczyciel uczacy:

Cele edukacyjne glowne

Cele edukacyjne szczegolowe

Warunki dostosowania wymagan
edukacyjnych

Przedmiot:

Numer programu nauczania:

Nauczyciel uczacy:

Cele edukacyjne glowne

Cele edukacyjne szczegolowe

Warunki dostosowania wymagan
edukacyjnych

Przedmiot:

Numer programu nauczania:

Nauczyciel:

Cele edukacyjne glowne

Cele edukacyjne szczegolowe

Warunki dostosowania wymagan
edukacyjnych




Przedmiot: Numer programu nauczania:

Nauczyciel uczacy:
Cele edukacyjne glowne Cele edukacyjne szczegoltowe Warunki dostosowania wymagan
edukacyjnych

Ucznia niepelnosprawnego - dzialania o
charakterze rewalidacyjnym

Ucznia niedostosowanego spolecznie —
dzialania o charakterze resocjalizacyjnym




Ucznia zagrozonego niedostosowaniem
spolecznym — dzialania o charakterze
socjoterapeutycznym

1 .Zajecia dydaktyczno- wyrownawcze

2.Indywidualne porady i konsultacje szkolnego pedagoga/wychowawcy dla
ucznia

1.Indywidualne zaje¢cia rewalidacyjne w zakresie

2.Dzialania z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego




Czytelne podpisy cztonkdéw zespotu: Podpis dyrektora Podpis rodzica

KOOIAYNALOT ZESPOIUL. ..o vt



Zatacznik 5

miejscowos¢, data

Pan/Pani

Niniejszym informuje, iz zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r.
w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej
W publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2017 r., poz. 1591), zostaly
ustalone nastepujace formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej, ktore beda realizowane

w okresie roku szkolnego ...,

Formy pomocy Wymiar godzin

podpis dyrektora szkoty

Potwierdzam, ze zapoznalam si¢ z formami pomocy oraz wyrazam zgode na objecie pomoca

psychologiczno-pedagogiczng moje dzieCKO ..............coooiiiiiiii e

data podpis rodzica

Zgoda na objecie pomocg ucznia jest rownoznaczna z udzialem dziecka w proponowanych

zajgciach.



Zatacznik 6

(miejscowosc, data)

Do
Dyrekcji
Zespolu Szkol Ponadgimnazjalnych

w Sycowie

Upowazniam dyrekcj¢ Zespolu Szko6t Ponadgimnazjalnych w  Sycowie do
poinformowania pracodawcy oraz osrodkoOw organizujacych Turnusy doksztalcania
teoretycznego mitodocianych pracownikOw o tresci orzeczenia o potrzebie ksztalcenia
specjalnego  mojego  SyNa/COTKL  ...ooiiiie it e

ucznia klasy .........ooooiiii

(podpis rodzica)



Zatacznik 7

OCENA EFEKTYWNOSCI INDYWIDUALNEGO PROGRAMU EDUKACYJINO-
TERAPEUTYCZNEGO DLA UCZNIA POSIADAJACEGO ORZECZENIE O POTRZEBIE
KSZTAL CENIA SPECJALNEGO

IMig 1 NAZWISKO UCZNTA:. ... ettt e aeaes
Klasa............... TOK ..SZKOINY . ..o
Lp. Przedmiot Nauczyciel Ocena efektywnos$ci




Zatacznik 8

KARTA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
DLA UCZNIA Z ORZECZENIEM O POTRZEBIE KSZTALCENIA SPECJALNEGO

IMig 1 NAZWISKO UCZNTA. ... ettt e aeaes
WY CHOWAWCA. . ..ttt et e e et et e

N OTZECZENIA. . . . e e et e e e e e e e e e e e e e e e e

Lp. Data Podejmowane dzialania Podpis
wychowawcy




